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●はじめに 

 

横浜市 PTA 連絡協議会（以下、市Ｐ連）では、役員・常任理事・理事の皆さんとの連絡ツールとして

LINEWORKSを活用しています。 

一般的に利用されている LINEのビジネス版で、LINE と同じような形で使う事が可能ですが、大きな違い

として、管理側が追加した方しか利用できないのと、任期が終わればアカウントも削除されます。 

皆さんの任期は、次の市 P 連総会までとなりますので、その時まで限定で利用できる LINE の様なものと

思っていただければと思います。 

 

主な利用目的としては、常任理事・理事・各委員会の方々への周知事項（理事会資料等も含む）の共有や、

オンライン常任理事会・理事会も、トークグループ内のビデオ通話機能を利用して行います。 

 

なお、市 P連の単位 PTA（学校）向け LINEWORKS とは利用目的が異なります。 

あちらは、主に掲示板機能を利用した情報提供用ツールになります。 

 

こちらの利用手順書を参考に、LINEWORKS のダウンロードとインストール、配布している「アカウント情報」

の ID・初期パスワードを入力し、ご登録をお願いいたします。 

初期パスワードは、発行してから１ヶ月の有効期限がありますので、期限内の登録をお願いいたします。 

有効期限が切れてしまった場合は、パスワードを再発行いたしますので市 P 連事務局までメールにてご連

絡下さい。 

 

既にお仕事や、単位 PTA、区 P 連等で LINEWORKS を利用されている方は、「LINEWORKS を既に利

用されている方」を参考に、複数アカウントのご登録をお願いいたします。 

また、「通知設定」に関しても細かく指定できますので、「LINEWORKS の便利な設定など」も併せてご確

認ください。 

 

一年間、どうぞ、よろしくお願いいたします。 
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②-①：アプリを起動して、

ログインをタップします 

②-②：配付されたアカウント

情報の IDを最後まで入力し、

ログインをタップします 

②-③：初期パスワードを入力し、

ログインをタップします 

②-④：お好みのパスワードを入

力し、確認をタップして下さい 

②-⑤：OKをタップして下さい。 

※携帯番号の認証画面が出た場合は、

お好みで設定して下さい 

 

②-⑥：市 P連 LINEWORKS

がご利用可能になりました 

●LINEWORKSを初めて利用される方 

① LINEWORKSアプリをダウンロード・インストールして下さい。 

PC版（Windows/macOS）、ブラウザ版、モバイル版（iOS/Android[64bit版]）がありますが、 

通知が分かりやすいモバイル版を推奨します。 

 

アプリダウンロード：https://line-works.com/download/ 

② 次の手順で登録を進めて下さい。（画像はモバイル版：Android になりますが、基本的な登録手順はど

の OSでも同じです） 
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③-①：既にご利用されているアカウン

トで、LINEWORKSを起動し、ホーム

画面から、団体名をタップして下さい 

③-③：他のアカウントを追加す

るをタップして下さい。以降は１

ページ目②-②からの手順を参

考にして下さい。 

③-②：他のアカウントを追加す

るをタップして下さい 

●LINEWORKSを既に利用されている方 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

●LINEWORKSの便利な設定など 

 

◆通知設定 

夜間時間帯や仕事中に通知を受けたくない場合は、通知設定を変更してください。 

【モバイル版の場合】 

左下の［ホーム］をタップ ⇒ 右上の    をタップ ⇒ ［通知設定］ ⇒ ［通知の受信時間帯］ 

 

◆複数アカウントでの利用 

アカウント追加登録手順については、2ページ目③-①をご覧ください。 

モバイル版の場合、５アカウントまでの同時ログインが可能です。 

通知もそれぞれのアカウントのものが来るようになるため、必要に応じてアカウント単位での通知設定を

行って下さい。なお、PC版とブラウザ版については、複数アカウントの同時ログインは不可能です。 

 

◆その他 

LINEWORKS 公式サイトの「かんたんマニュアル 利用開始編【スマホ版】」「かんたんマニュアル 利

用開始編【パソコン版】」もご参考にしてください。 

 

https://line-works.com/step-up/ 
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横浜市ＰＴＡ連絡協議会 事務局  

TEL：341-0181    FAX：341-0430  

e-mail：ycity-pta-7080@car.ocn.ne.jp 

 

●よくある質問・お問い合わせ 

 

No Q A 

01 ・初期パスワードの有効期限が

切れてしまいました。 

・初回ログイン後に変更したパ

スワードを忘れてしまいました。 

市 P連担当役職（常任理事・理事・各委員会）と、区部名、学

校名、お名前を明記の上、事務局にメール（ycity-pta-

7080@car.ocn.ne.jp）をいただければパスワードを再発行し

ます。 

0２ 【モバイル版】トークグループ

に投稿された画像ファイルや、

PDF等が開けません。 

スマホの「設定」＞「アプリ一覧」や、「設定」＞「プライバシーと

セキュリティ」等などから、「LINEWORKS」を選択して、アプリ

の権限設定「写真と動画」等を「許可」にしてみて下さい。 

それでも上手くいかない場合は、LINEWORKS アプリを再イン

ストールしてみて下さい。 

0３ ・【モバイル版】既に 5 アカウン

ト利用している場合は、どうすれ

ばよいですか？ 

・スマホがない場合は、どうすれ

ばよいですか？ 

・【モバイル版】Android[32bit

版]を利用している場合は、どう

すればよいですか？ 

利用していないアカウントがあれば、ログアウトの後、2ページ目

③-①を参考にアカウントを追加して下さい。 

または、PC版やブラウザ版をご利用ください。 

PC版 

https://line-works.com/download/ 

ブラウザ版（通話機能利用不可） 

https://x.gd/LVL4N 
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